（二）XX担保公司2012年工作总结和2013年工作打算
（不少于3000字）
一、基本情况

包括成立时间、股东结构、高管人员、部门设置、发展规划等。

二、担保业务开展情况
包括在保责任余额、累计担保额，主营担保业务种类（贷款担保、票据担保或履约担保等）、占总量情况，融资性担保业务放大倍数，为“三农”和中小企业服务情况，担保业务的特色和担保方式创新等方面。

三、财务及风控情况
包括资金使用情况，客户担保保证金规范管理情况，当年新增代偿、准备金提取情况，最大十家客户集中度明细、最大三家关联客户集中度明细，担保代偿率、代偿回收率、担保损失率、拨备覆盖率，盈利上缴税收、获得奖励和补贴等情况。

四、2013年工作打算

五、对促进融资担保行业发展的意见和建议
